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Unternehmenspraxis

Email-Archivierung leicht gemacht

EXPERTENTIPP

Mit Losungskonzepten aus dem Hause bmd lasst sich die
digitale Post in Unternehmen langfristig und revisionssicher
gemal der gesetzlichen Anforderungen archivieren. Durch
einfache Handhabung kénnen Unternehmen Prozesse opti-
mieren, Zeit gewinnen und Geld sparen.

Emails - tagtaglich wechseln weltweit Millionen digitaler
Briefe und Informationen den Besitzer. Wahrend private
Emails in der Regel einfach geldscht oder auf der Festplatte
gespeichert werden, stellt die Email-Archivierung fiir Unter-
nehmen ein organisatorisches und rechtliches Problem dar.
Sie sind dazu verpflichtet ihre Emails nach den gesetzlichen
Anforderungen gemaf HGB, GOBs, GDPdU und AQ langfris-
tig, strukturiert und revisionssicher zu speichern.

.Dies stellt fiir viele Unternehmen eine groBe Herausfor-
derung im Arbeitsalltag dar”, weiR Dipl.-Kfm. Jan Soose,
Experte im Bereich Organisations- und Wissensmanage-
Sy S e TR S IR ment, zu berichten. ,So werden Emails haufig nur auf der
Eamail-Aschivierund nicht nee as rechtiche i lokalen Festplatte verwaltet und sind dann weder anderen
Mitarbeitern zuganglich noch ausreichend vor Datenverlus-
ten geschiitzt.

Als langjahriger Spezialist fiir Archivierungskonzepte und Dokumentenmanagement hat die bmd GmbH

das Thema intensiv verfolgt und sich auf die Suche nach adaquaten Lasungen gemacht. Mit Erfolg, wie
bmd-Berater Jan Soose weiter erklart: ,Den Unternehmen stehen Softwarelosungen fiir die rechtskonforme
Email-Archivierungen zur Verfiigung. Das Problem ist, dass viele Unternehmen aus Unwissenheit haufig falsch
agieren.” Eine Email gilt beispielsweise als nicht revisionssicher archiviert, wenn sie ausgedruckt und dem Vor-
gang entsprechend abgeheftet wird. Als originar digital erzeugtes Dokument muss sie aus juristischer Sicht
auch im Originalzustand mitsamt ihrer digitalen Signatur und einem eindeutigen Index archiviert werden. Im
Fall elektronisch iibermittelter Rechnungen birgt dies auch wichtige steuerlich relevante Aspekte in sich, da
eine solche Rechnung als nicht umsatzsteuerabzugsfahig gilt.

Jan Soose:,,Die Email-Archivierung sollte aber nicht nur als rechtliche Hiirde sondern vor allem als Chance
begriffen werden, um wichtige Informationen zu kommunizieren. So lasst sich durch eine geordnete und
zentrale Speicherung der Emails auch das unternehmens- und auftragsspezifische Wissen fiir alle Mitarbeiter
leichter verfiigbar machen.”

Auch hinsichtlich der langfristigen Sicherung wichtiger Daten bieten die Ldsungskonzepte aus dem Hause
bmd mehr Sicherheit. Sollten die Emails aufgrund von Festplatten- oder Serverproblemen verloren gehen,
ruft dies groe Probleme hervor, da Emails genau wie andere Geschaftsdokumente bis zu zehn Jahren archi-
viert werden miissen.
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